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附件1

首席代表授权书
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致：康巴什区政务服务中心：

为深化“放管服”改革，优化营商环境，加快推进“一网、一门、一次”改革工作任务，按照“三集中、三到位”要求，我单位委派****同志，性别：*，身份证号：******************到政务服务中心负责本单位委托政务服务事项办理相关事宜，在政务服务中心行使本单位的行政审批权力，并承担相应的法律责任。

首席代表工作职责:
1、代表本部门在政务服务中心进驻窗口行使授权范围内的审批职权，并对本部门负责。

2、负责本部门行政审批专用章的使用和管理。

3、负责管理本部门进驻政务服务中心窗口日常管理、窗口工作人员管理和分工、窗口工作人员评先选优推荐工作。

4、负责本部门与市政务服务中心的联络协调工作。

委托单位（盖公章）:单位名称
法人（签字）:                           

              年 月 日    
康巴什区政务服务中心政务服务事项委托书
授权我单位派区政务服务中心首席代表全权办理本单位的   **   项政务服务事项，其中 **项的预受理和出件职能全权委托给康巴什区政务服务中心，由区政务服务中心“综合一窗受理”窗口承接预受理和出件职能，我单位不再另行预受理和出件。
委托单位(盖章)：              

年 月  日

	序号
	父项名称
	子项名称（办理项名称）
	事项类型
	是否纳入“综合一窗受理”
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